 ZARZAD
DROG POWIATOWYCH
23-300 JANOW LUBELSKI

ul. Bohaterow Porytowego Wagérza 29
tel. 16 8720 266, fax 15 8720 191

Janow Lubelski dnia 18 wrzesien 2024r.

Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych
oglasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze
w Zarzadzie Drég Powiatowych w Janowie Lubelskim

Ofert¢ na stanowisko referent ds. inwestycji w Wydziale Inwestycji i Nadzoru w Zarzgdzie
Drég Powiatowych w Janowie Lubelskim, moze zlozy¢ kandydat, ktéry spelnia nastepujace
wymagania:

b)

©)
d)

€)

g)

Wymagania niezbedne:

a) Obywatelstwo polskie,

b) Wyksztalcenie: wyzsze inzynieryjne kierunek budownictwo.

¢) Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z praw publicznych.

d) Brak skazania za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe.

e) Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

f) Nieposzlakowana opinia.

g) Znajomos¢ ustaw: o pracownikach samorzadowych, o drogach publicznych, kodeks
postgpowania administracyjnego, prawo zamowien publicznych, prawo budowlane.

Wymagania dodatkowe:

Umiejetnosé pracy w zespole

Umiejgtnos¢ stosowania w praktyce przepiséw z zakresu zajmowanego stanowiska
Komunikatywnos¢

Wysoka kultura osobista

Sumiennos¢

Umiejetnos¢ analitycznego myslenia i wyciggania wnioskow

Obowigzkowosé

Zakres wykonywanych zadan na danym stanowisku:

Przygotowywanie i zatatwianie wszystkich dokumentéw niezbednych do realizacji robét
zgodnie z prawem budowlanym.

Przygotowywanie dokumentéw celem przeprowadzenia przetargéw zgodnie z ustawa o
zamowieniach publicznych i obowigzujgcymi przepisami.

Opracowywanie kosztoryséw inwestorskich.

Sprawdzanie i analiza dokumentéw otrzymanych z innych komérek organizacyjnych
dotyczacych przetargdw.

Przygotowywanie i przekazywanie wykonawcom dokumentacji technicznej, dziennikéw
budowy i ksigzki obmiarow.

Przygotowywanie catosci spraw zwigzanych z przygotowaniem i przekazaniem placu
budowy.



)
k)
)

Czynny udziat w opracowywaniu przedmiaréw robét zleconych w ramach przetargow.
Opiniowanie harmonograméw robot przedkladanych przez jednostki wykonujace roboty.
Kontrola postgpu robét w zakresie terminowosdci, jakoéci robét i zgodnodei z
zatwierdzong dokumentacjg techniczng oraz wymogami technicznymi.

Udzial w odbiorach koncowych, czesciowych, ulegajacych zakryciu i pogwarancyjnych
Kontrola realizacji zadan rzeczowo-finansowych w ramach przydzielonych limitow.
Kontrola faktur pod wzgledem cen i ilosci robot.

m) Wspélpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi Zarzadu Drég Powiatowych w

n)
0)

p)

zakresie prowadzonych spraw.

Prowadzenie sprawozdawczo$ci z zakresu dziatania wydziatu.

Zalatwianie skarg, zazalen i wnioskéw dot. spraw prowadzonych przez wydzial przy
przestrzeganiu przepisdw postepowania administracyjnego i kodeksu cywilnego.
Sprawdzanie dokumentacji technicznych realizowanych dla Zarzadu Drég Powiatowych
w Janowie Lubelskim pod katem zgodno$ci z opisem zaméwienia oraz warunkami
technicznymi

Koordynacja oraz rozliczanie rob6t wykonywanych w ramach inwestycji.
Przygotowywanie i opracowywanie od strony merytorycznej i formalnej wnioskéw i
projektdw na inwestycje finansowane z funduszy zewnetrznych oraz ich koordynowanie.
Prowadzenie dyzuréw dyspozycyjnych przy zimowym utrzymaniu drog.

Warunki pracy na danym stanowisku:

a) zatrudnienie na podstawie umowy o prace na czas okreslony (6 m-cy), nastepnie
umowa na czas nieokreslony

b) wymiar czasu pracy: pelny wymiar czasu pracy — 1 etat (40 godzin tygodniowo) od
poniegiozia%ku do pigtku (dobowy wymiar czasu pracy- 8 godzin), godziny pracy od 7%
do 15

¢) miejsce pracy: Zarzad Drog Powiatowych w Janowie Lubelskim, ul. Bohateréw
Porytowego Wzgérza 29, 23-300 Janéw Lubelski; rodzaj pracy: praca biurowa, przy
komputerze, wymagajaca duzego stopnia samodzielnosci,

d) mozliwo$¢ uczestniczenia w szkoleniach.

Wymagane dokumenty:

a) CV, list motywacyjny,

b) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (wzér — zatgcznik nr
1 do ogloszenia),

¢) kserokopie dokumentow poswiadczajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje.,

d) oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe (wzér
— zalgcznik nr 2 do ogloszenia),

e) o$wiadczenie kandydata, ze cieszy si¢ nieposzlakowang opinig (wzér — zatgcznik nr 2
do ogloszenia),

f) oswiadczenie kandydata, ze jest obywatelem polskim (wzér — zalacznik nr 2 do
ogloszenia),

g) o$wiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z
petni praw publicznych opinig (wzdr — zalacznik nr 2 do ogloszenia),

h) podpisane pisemne o$wiadczenie o stanie zdrowia,

1) kserokopie innych dokumentéw z zakresu objetego wymaganiami niezbednymi i
dodatkowymi (np. potwierdzajace staz pracy, dyplomy, certyfikaty, zaswiadczenia,
referencje),



Podanie danych osobowych przez kandydata jest wymogiem ustawowym. Dane osobowe
zawarte w dokumentach aplikacyjnych wykraczajace poza dokumenty ustawowo niezbedne,
bedg przetwarzane wylacznie za zgoda kandydata wyrazong na pismie ( wzor — zatgcznik nr 3
do ogloszenia). Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze
skutkowa¢ odrzuceniem oferty.

6. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce:
W miesigeu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia, wskaznik
zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w Zarzadzie Drég Powiatowych w Janowie
Lubelskim w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%;

7. Miejsce i termin skladania dokumentow:
Dokumenty nalezy sktada¢ w Zarzadzie Drég Powiatowych w Janowie Lubelskim

ul. Bohater6w Porytowego Wzg6rza 29 (sekretariat) pokéj nr 1 pierwsze pietro w godzinach
7.00-15.00, w zaklejonej kopercie opatrzonej napisem ,, Dotyczy naboru na stanowisko
referenta ds. inwestycji w Wydziale Inwestycji i Nadzoru w Zarzadzie Drég Powiatowych w
Janowie Lubelskim,, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30.09.2024r. do godziny 15.00.
Aplikacje, ktére wplyna do Zarzadu Drég Powiatowych w Janowie Lubelskim po wyzej
okreslonym terminie, jak réwniez nie spetniajace wymogéw formalnych nie bedg
rozpatrywane.

8. Informacje dodatkowe:

Osoby spelniajagce wymogi formalne zostang zaproszone telefonicznie na rOZMOWe
kwalifikacyjng w Zarzadzie Drég Powiatowych w Janowie Lubelskim ul. Bohateréw
Porytowego Wzgérza 29. Informacja o wyniku wyboru bedzie umieszczona na stronie BIP-u
Zarzadu Drég Powiatowych w Janowie Lubelskim oraz na tablicy ogloszen urzedu.
Dokumenty oséb niezakwalifikowanych mozna bedzie odebraé osobiscie w Zarzadzie Drog
Powiatowych w Janowie Lubelskim w pokoju nr 9, w ciggu 14 dni od dnia zakoficzenia
procedury naboru tj. od dnia zamieszczenia informacji o wyniku naboru w Biuletynie
Informacji Publiczne;j.

Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych w Janowie Lubelskim zastrzega sobie prawo
zamknigeia postgpowania konkursowego bez wyboru ktéregokolwiek z kandydatow na
niniejsze stanowisko.
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