ZARZAD

DROG POWIATOWYCH
23-300 JANOW LUBELSKI Jandow Lubelski dnia 30 czerwiec 2023r.
ul. Bohateréw Porytowego Wzgorza 29
tel. 15 8720 266, fax 15 8720 191

Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych
oglasza nabér kandydatow na wolne stanowisko urzednicze
w Zarzadzie Drég Powiatowych w Janowie Lubelskim

Oferte na stanowisko referenta ds. ewidencji drdg i planowania w Wydziale Drog i Mostow
w Zarzgdzie Drég Powiatowych w Janowie Lubelskim, moze ztozy¢ kandydat, ktory spetnia

nastepujgce wymagania:

b)

d)
€)

g)
h)
1)

2)
3)

Wymagania niezb¢dne:

Obywatelstwo polskie.

Wyksztatcenie wyzsze lub $rednie.

Staz pracy minimum 1 rok na podobnym stanowisku lub innym .

Prawo jazdy kat. B.

Pelna zdolnosé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z praw publicznych.

Brak skazania za umy$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

Nieposzlakowana opinia.

Znajomos¢ ustaw: o pracownikach samorzadowych, o drogach publicznych, kodeks
postepowania administracyjnego, prawo budowlane.

Znajomos¢ systemow Word i Exel

Wymagania dodatkowe:

Mile widziane wyksztatcenie wyzsze kierunek budownictwo specjalnos¢ drogowa lub
budownictwo.

Umiejetno$¢ pracy w zespole.

Umiejetnosé stosowania w praktyce przepisow z zakresu zajmowanego stanowiska.
Komunikatywnos¢.

Wysoka kultura osobista.

Sumiennosc¢.

Umiejetno$é analitycznego myslenia i wyciggania wnioskow.

Obowigzkowos¢.

Zakres wykonywanych zadan na danym stanowisku:

Prowadzenie ewidencji drég zgodnie z obowiazujgcymi przepisami w  systemie
elektronicznym.

Prowadzenie rejestru i dokonywanie przegladow drog.

Zakladanie, prowadzenie i aktualizacja ksigg drog oraz gromadzenie danych techniczno —

eksploatacyjnych dotyczacych drog.



4)
5)
6)
7
8)

9)

Prowadzenie ewidencji przystankéw autobusowych oraz przygotowywanie umow z
przewoznikami .
Nadzor nad caloksztaltem spraw zwigzanych z organizacja ruchu na drogach

powiatowych.

Dokonywanie odbioréw oznakowania poziomego i pionowego przy realizowanych
inwestycjach drogowych.

Sprawdzanie i akceptacja projektow organizacji ruchu wykonanych przez projektantow
systemem zleconym.

Opracowywanie zbiorczych informacji —statystycznych oraz przekazywanie ich
Generalnemu Dyrektorowi Drég Krajowych i Autostrad.

Wspolpraca w corocznym opracowywaniu raportu o stanie drog i drogowych obiektow
inzynierskich.

10) Wspblpraca w opracowywaniu raportu o stanie drog.

11) Pomiary ruchu drogowego i zbieranie danych o zdarzeniach na drogach.

12) Prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu wydziatu.

13) Dokonywanie uzgodnien lokalizacji, wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego,

zezwoleni na budowe i przebudowe zjazdéw, okreslenie miejsca wylgczenia z ruchu,
naliczanie kar i oplat za zajecie pasa drogowego zgodnie z obowigzuj gcymi przepisami.

14) Przestrzeganie zasad BHP i przepis6w p. poz. na stanowisku pracy.
15) Prowadzenie dyzuréw dyspozycyjnych przy zimowym utrzymaniu drog.

4.
a)
b)

©)

g)

Warunki pracy na danym stanowisku:

zatrudnienie na podstawie umowy o pracg na okres prébny (2 m-ce), nastepnie umowa na
czas nieokreslony

wymiar czasu pracy: pelny wymiar czasu pracy — 1 etat (40 godzin tygodniowog od
poniedziatku do piatku (dobowy wymiar czasu pracy- 8 godzin), godziny pracy od 7 %do
15% oraz w systemie zmianowym (zima): g™ 119 119 19%,

miejsce pracy: Zarzad Drog Powiatowych w Janowie Lubelskim, ul. Bohateréw
Porytowego Wzgérza 29, 23-300 Janéw Lubelski; rodzaj pracy: praca biurowa, przy
komputerze powyzej 4 godzin dziennie, wymagajgca duzego stopnia samodzielnosci,
mozliwo$é uczestniczenia w szkoleniach.

Wymagane dokumenty:

Zyciorys / CV i list motywacyjny.

Dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe (kopie).

Kserokopia prawa jazdy.

Os$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnej oraz o
korzystaniu z petni praw publicznych.

Kserokopie §wiadectw pracy, w przypadku kontynuowania zatrudnienia lub odbycia stazu
absolwenckiego — zaswiadczenie oraz inne dokumenty dot. stazu pracy

O$wiadczenie kandydata o nastepujacej tresci: ,, O$wiadczam, ze nie bylem/bylam
skazany/skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne przestgpstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umy$lne przestgpstwo skarbowe” (osoba wybrana do
zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu aktualnego ,, Zapytania o
udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego),

Oéwiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na prace na wskazanym
stanowisku ( w przypadku zatrudnienia, kandydat zostanie skierowany na wstgpne
badania lekarskie do lekarza medycyny pracy),



h) Os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

i)

)

7.

8.

Osoby, ktére zamierzaja skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy o pracownikach samorzadowych s3 obowigzane do ztozenia wraz z dokumentami
kopii dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc,

Ponadto kandydat winien dotaczy¢ szczegdtowa klauzulg informacyjng, o$wiadczenie i
zgode na przetwarzanie danych osobowych stanowigce zatgcznik do niniejszego
ogloszenia.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce:

W miesigcu poprzedzajacym date¢ upublicznienia niniejszego ogloszenia, wskaznik
zatrudnienia o0s6b niepetnosprawnych w Zarzadzie Drég Powiatowych w Janowie
Lubelskim w rozumieniu przepiséow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%,

Miejsce i termin skladania dokumentow:
Dokumenty nalezy sklada¢ w Zarzadzie Drég Powiatowych w J anowie Lubelskim

ul. Bohateréw Porytowego Wzgérza 29 (sekretariat) pokdj nr 1 pierwsze pietro w
godzinach 7.00-15.00, w zaklejonej kopercie opatrzone] napisem ,, Dotyczy naboru na
stanowisko referenta ds. ewidencji drog i planowania w Wydziale Drég i Mostow w
Zarzadzie Drég Powiatowych w Janowie lubelskim,, w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 26.07.2023r. do godziny 15.00. Aplikacje, ktére wplyng do Zarzadu Drog
Powiatowych w Janowie Lubelskim po wyzej okreslonym terminie, jak réwniez nie
spetniajace wymogéw formalnych (wymagania niezbgdne) nie beda rozpatrywane.

Informacje dodatkowe:

Osoby spelniajace wymogi formalne (wymagania niezbedne) zostang zaproszone
telefonicznie na rozmowe kwalifikacyjng w Zarzadzie Drég Powiatowych w Janowie
Lubelskim ul. Bohateréw Porytowego Wzgérza 29. Informacja o wyniku wyboru bedzie
umieszczona w BIP Zarzadu Drég Powiatowych w Janowie Lubelskim oraz na tablicy
ogloszehi urzedu. Dokumenty oséb niezakwalifikowanych mozna bedzie odebraé
osobicie w Zarzadzie Drég Powiatowych w Janowie Lubelskim w pokoju nr 9, w ciagu
14 dni od dnia zakonczenia procedury naboru tj. od dnia zamieszczenia informacji o
wyniku naboru w Biuletynie Informacji Publiczne;.
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