ZARZAD

DROG POWIATOWYCH

w

Janowie Lubelskim
Regon: 830413691

Janow Lubelski dnia 19 czerwiec 2023r.

Sp.110.9.2023.JM

Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych
oglasza nabdr kandydatow na wolne stanowisko urzednicze
w Zarzadzie Drog Powiatowych w Janowie Lubelskim

Oferte na stanowisko referent ds. inwestycji w Wydziale Inwestycji i Nadzoru w Zarzqdzie
Drég Powiatowych w Janowie Lubelskim, moze ztozy¢ kandydat, ktéry speinia nastepujace

wymagania:

. Wymagania niezbe¢dne:

a) Obywatelstwo polskie,

b) Wyksztalcenie: wyzsze kierunek budownictwo drogowe, mostowe, budownictwo
ogoblne Iub geodezyjne ewentualnie $rednie w zakresie drogownictwa lub geodezji,
dopuszczalne tez wyksztalcenie inne inzynierskie z podobnych branz.

¢) Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z praw publicznych.

d) Brak skazania za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

e) Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

f) Nieposzlakowana opinia.

g) Znajomo$¢ ustaw: o pracownikach samorzadowych, o drogach publicznych, kodeks
postepowania administracyjnego, prawo zamowien publicznych, prawo budowlane.

Wymagania dodatkowe:

Umiejetnos¢ pracy w zespole

Staz pracy w administracji samorzadowej na stanowisku urzedniczym minimum 1 rok
Umiejetno$éé stosowania w praktyce przepisdw z zakresu zajmowanego stanowiska
Komunikatywno$¢

Wysoka kultura osobista

Sumienno$¢

Umiejetno$¢ analitycznego myslenia i wyciggania wnioskow

Obowigzkowos¢

Zakres wykonywanych zadan na danym stanowisku:

Przygotowywanie i zatatwianie wszystkich dokumentéw niezbednych do realizacji robdt
zgodnie z prawem budowlanym.

Przygotowywanie dokumentow celem przeprowadzenia przetargdw zgodnie z ustawg o
zamOwieniach publicznych i obowigzujgcymi przepisami.

Opracowywanie kosztoryséw inwestorskich.

Sprawdzanie i analiza dokumentéw otrzymanych z innych komoérek organizacyjnych

dotyczacych przetargow.




e)
9]
)
h)
i)
j)
k)
1)

Przygotowywanie i przekazywanie wykonawcom dokumentacji technicznej, dziennikow
budowy i ksigzki obmiarow.

Przygotowywanie calosci spraw zwiazanych z przygotowaniem i przekazaniem placu
budowy.

Czynny udziat w opracowywaniu przedmiar6w rob6t zleconych w ramach przetargdw.
Opiniowanie harmonograméw robét przedktadanych przez jednostki wykonujace roboty.
Kontrola postepu rob6t w zakresie terminowosci, jakosci robét i zgodnodci z
zatwierdzong dokumentacjg techniczng oraz wymogami technicznymi.

Udziat w odbiorach koficowych, cze$ciowych, ulegajgcych zakryciu i pogwarancyjnych
Kontrola realizacji zadan rzeczowo-finansowych w ramach przydzielonych limitow.
Kontrola faktur pod wzgledem cen i ilosci roboét.

m) Wspdlpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi Zarzadu Drég Powiatowych w

n)
0)

p)

Q)
r)

zakresie prowadzonych spraw.

Prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu dzialania wydziah.

Zatatwianie skarg, zazalen i wnioskéw dot. spraw prowadzonych przez wydziat przy
przestrzeganiu przepis6w postepowania administracyjnego i kodeksu cywilnego.
Sprawdzanie dokumentacji technicznych realizowanych dla Zarzadu Drég Powiatowych
w Janowie Lubelskim pod katem zgodnosci z opisem zamdwienia oraz warunkami
technicznymi

Koordynacja oraz rozliczanie rob6t wykonywanych w ramach inwestycji.
Przygotowywanie i opracowywanie od strony merytorycznej i formalnej wnioskéw i
projektéw na inwestycje finansowane z funduszy zewnetrznych oraz ich koordynowanie.
Prowadzenie dyzuréw dyspozycyjnych przy zimowym utrzymaniu drég.

Warunki pracy na danym stanowisku:

a) zatrudnienie na podstawie umowy o prace na okres prébny (3 m-ce), nastepnie
umowa na czas nieokreslony

b) wymiar czasu pracy: petny wymiar czasu pracy — 1 etat (40 godzin tygodniowo) od
ponieglozialku do piatku (dobowy wymiar czasu pracy- 8 godzin), godziny pracy od 7%
do 15

¢) miejsce pracy: Zarzad Drég Powiatowych w Janowie Lubelskim, ul. Bohaterow
Porytowego Wzgérza 29, 23-300 Janéw Lubelski; rodzaj pracy: praca biurowa, przy
komputerze, wymagajgca duzego stopnia samodzielnosci,

d) mozliwo$¢ uczestniczenia w szkoleniach.

Wymagane dokumenty:

Zyciorys / CV i list motywacyjny.

Dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe (kopie).
Oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnej oraz o
korzystaniu z petni praw publicznych;

Oswiadczenie kandydata o nastgpujacej tresci: ,, O$wiadczam, ze nie bytem/bylam
skazany/skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe” (osoba wybrana do
zatrudnienia bedzie zobowiazana do przedstawienia oryginatu aktualnego ,, Zapytania o
udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego),

Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na prace na wskazanym
stanowisku ( w przypadku zatrudnienia, kandydat zostanie skierowany na wstepne
badania lekarskie do lekarza medycyny pracy),




f) Osoby, ktore zamierzaja skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy o pracownikach samorzgdowych sa obowigzane do ztozenia wraz z dokumentami
kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé,

g) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy, dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru o nastgpujacej
tresei:

,O$wiadczenie o wyrazeniu dobrowolnej zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacji w ramach naboru na wolne stanowisko urze¢dnicze:

1. wyrazam zgode na przetwarzanie przez Zarzad Droég Powiatowych w Janowie
Lubelskim moich danych osobowych podanych dla potrzeb realizacji procesu
rekrutacji.

2. przyjmuje do wiadomosci, ze:

a) administratorem danych osobowych jest Zarzad Drég Powiatowych w Janowie Lubelskim;

b) podane dane osobowe zostaly przekazane dobrowolnie i bedg przetwarzane w celu
wiasciwego przeprowadzenia procedury zwigzanej z realizacjg procesu rekrutacji na wolne
stanowisko urzgdnicze w Zarzgdzie Droég Powiatowych w Janowie Lubelskim. Zgoda moze
zosta¢ wycofana poprzez ztozong na pismie prosbe w Zarzadzie Drog Powiatowych w
Janowie Lubelskim, pokéj nr 9. Podanie danych osobowych jest warunkiem dopuszczenia w
procesie rekrutacji;

c) przystuguje mi prawo do dostepu do moich danych, ich sprostowania, usuniecia po
okresie nie krétszym niz 5 lat, a takze prawo przenoszenia danych;

d) w przypadku powzigcia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu moich danych przez
Administratora przystuguje mi prawo wniesienia skargi na przetwarzanie moich danych
osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych oraz wniesienia sprzeciwu
wobec ich przetwarzania;

e) podstawg prawng przetwarzania moich danych osobowych do celow rekrutacji przez
Zarzad Drog Powiatowych w Janowie Lubelskim jest ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzgdowych, z w sprawach nieuregulowanych ustawa z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks Pracy;

f) przekazane dane beda przetwarzane przez okres niezbedny do przeprowadzenia procesu
rekrutacji na wolne stanowisko urzgdnicze w Zarzadzie Drég Powiatowych w Janowie
Lubelskim, jednak nie dluzej niz przez 5 lat z zastrzezeniem, iz okres przechowywania
danych osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przedtluzony o okres przewidziany przez
przepisy prawa, jakie moga mie¢ zwigzek zrealizacjg procesu rekrutacji na stanowisko
urzednicze w Zarzadzie Drog Powiatowych w Janowie Lubelskim. Dane moga byé
udostepnione wytgcznie podmiotom uprawnionym na podstawie przepisOw prawa;
odbiorcami moich danych osobowych moga by¢ instytucje uprawnione na podstawie
przepisow prawa lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomigdzy
Administratorem a podmiotem.”




6. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce:
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogloszenia, wskaznik
zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Zarzadzie Droég Powiatowych w Janowie
Lubelskim w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%;

7. Miejsce i termin skladania dokumentow:
Dokumenty nalezy sktadaé w Zarzadzie Drog Powiatowych w Janowie Lubelskim

ul. Bohateréw Porytowego Wzgdrza 29 (sekretariat) pokdj nr 1 pierwsze pigtro w godzinach
7.00-15.00, w zaklejonej kopercie opatrzonej napisem ,, Dotyczy naboru na stanowisko
referenta ds. inwestycji w Wydziale Inwestycji i Nadzoru w Zarzadzie Drég Powiatowych w
Janowie lubelskim,, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 18.07.2023r. do godziny 15.00.
Aplikacje, ktére wplyng do Zarzadu Drég Powiatowych w Janowie Lubelskim po wyzej
okreslonym terminie, jak rOwniez nie spelniajagce wymogéw formalnych nie beda

rozpatrywane.

8. Informacje dodatkowe:

Osoby spelniajgce wymogi formalne zostana zaproszone telefonicznie na rozmowe
kwalifikacyjng w Zarzadzie Drég Powiatowych w Janowie Lubelskim ul. Bohaterow
Porytowego Wzgdrza 29. Informacja o wyniku wyboru bedzie umieszczona na stronie BIP-u
Zarzadu Drog Powiatowych w Janowie Lubelskim oraz na tablicy ogloszen urzedu.
Dokumenty 0s6b niezakwalifikowanych mozna bedzie odebra¢ osobiScie w Zarzadzie Drog
Powiatowych w Janowie Lubelskim w pokoju nr 9, w ciagu 14 dni od dnia zakonczenia
procedury naboru tj. od dnia zamieszczenia informacji o wyniku naboru w Biuletynie
Informacji Publiczne;j. ‘

Konkurs moze zosta¢ uniewazniony bez podania przyczyny.




